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UCHWALA NR ......cveninnces
RADY MIASTA ZDUNSKA WOLA

w sprawie wspolnej obslugi jednostek budzetowych Miasta Zdunska Wola
Na podstawie art. 10a pkt1iart. 10b ust. 112 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) uchwala sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspdlng obstuge publicznym przedszkolom i szkotom podstawowym oraz
publicznemu ztobkowi, dla ktorych Miasto Zdunska Wola jest 0dpow1edmo organem lub podmiotem
prowadzacym jednostki, wymienionym w § 3.

§ 2. Okresla sie nastepujace jednostki obstugujace:
1) Publiczne Przedszkole nr 6 z Oddziatami Integracyjnymi w Zdunskiej Woli;
2) Szkota Podstawowa nr 12 w Zdunskiej Woli;
3) Publiczne Przedszkole nr 10 ,,Pod Stoneczkiem” w Zdunskiej Woli.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Ztobek Miejski w Zdunskiej Woli;
2) Publiczne Przedszkole nr 2 ,,Teczowe Przedszkole” w Zdunskiej Woli;
3) Publiczne Przedszkole nr 3 ,,Wesota Trojeczka™ w Zdunskiej Woli;
4) Publiczne Przedszkole nr 4 ,,Zaczarowana Kraina” w Zdunskiej Woli;
5) Publiczne Przedszkole nr 5 ,,Misiowa Gromadka” w Zdunskiej Woli;
6) Publiczne Przedszkole nr 7 ,,Pod Zielonym Semaforem” w Zdunskiej Woli;
7) Publiczne Przedszkole nr 10 ,,Pod Stoneczkiem” w Zdunskiej Woli,
8) Szkota Podstawowa nr 2 w Zdunskiej Woli;
9) Szkota Podstawowa nr 5 im. $w. Alojzego Orione w Zdunskiej Woli;
10) Szkota Podstawowa nr 7 im. Wtadystawa Broniewskiego w Zdunskiej Woli;
11) Szkota Podstawowa nr 9 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta II w Zdunskiej Woli;
12) Szkota Podstawowa nr 10 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Zdunskiej Woli;
13) Szkota Podstawowa nr 11 im. Stefana Zeromskiego w Zdunskiej Woli;
14) Szkota Podstawowa nr 13 im. Kolejarzy Polskich w Zdunskiej Woli;
15) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Zdunskiej Woli.

§ 4. Jednostce  obstugujacej wymienionej w§ 2 pkt 1 powierza si¢ obstuge jednostek
obstugiwanych wymienionych w § 3 pkt 1 - 7, w zakresie:

1) rachunkowosci i gospodarki finansowej;

2) prowadzenia spraw kadrowych pracownikéw oraz podmiotéw zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych.
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§ 5. 1. Jednostce  obstugujacej wymienionej w § 2 pkt2 powierza si¢ obsluge jednostek
obstugiwanych wymienionych w § 3 pkt 8 - 15 w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowej
oraz jednostki obstugiwanej wymienionej w § 3 pkt 10 w zakresie zapewnienia uczniom jednostki
obstugiwanej positku, oktérym mowa wart. 106a ustawy zdnia 14 grudnia 2016r. — Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 i 1160) wraz z dostarczeniem go do jednostki obstugiwanej.

2. Jednostce obstugujacej wymienionej w § 2 pkt 2 powierza sie obstuge jednostek obstugiwanych
wymienionych w § 3, réwniez w zakresie:

1) prowadzenia wspdlnej miedzyzaktadowej pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;
2) obstugi informatyczne;j;
3) spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, wypadkéw i choréb zawodowych.

§ 6. Jednostce obstugujacej wymienionej w § 2 pkt 3 powierza si¢ obstuge jednostki obstugiwanej
wymienionej w § 3 pkt 1 w zakresie zapewnienia przebywajacym w jednostce obstugiwanej dzieciom
wyzywienia zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798) wraz z dostarczeniem go do jednostki obstugiwane;j.

§ 7. 1. Do obowigzkéw jednostki obstugujacej w zakresie rachunkowosci i gospodarki finansowej
nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych;

2) sporzadzanie sprawozdan: budzetowych, w zakresie operacji finansowych i statystycznych oraz
ich terminowe przekazywanie odpowiednim adresatom;

3) prowadzenie obstugi ptacowej;
4) sporzadzanie informacji i deklaracji podatkowych;
5) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy §wiadczen socjalnych;

6) prowadzenie rozliczen z urzgdem skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych iinnymi
instytucjami;

7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

8) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych;

9) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli w zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;

10) dokonywanie rozliczen czastkowych wcelu sporzadzenia przez Miasto Zdunska Wola
jednolitego pliku kontrolnego JPK-VAT, obejmujacego czgs¢ deklaracyjng i ewidencyjna;

11) ustalanie, pobieranie iodprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach
i w terminach wynikajacych z obowigzujacych przepiséw;

12) wspolpraca z jednostkami obstugiwanymi w zakresie windykacji naleznosci;
13) wspdtpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie:

a) sporzagdzania sprawozdan rzeczowo-finansowych i statystycznych,

b) przygotowywania projektu planu finansowego jednostki oraz zmian planu;

14) gromadzenie iprzechowywanie dowodéw ksiggowych iinnej dokumentacji finansowo-
ksiegowej jednostek obstugiwanych.

2. Do zakresu obowigzkéw jednostki obstugujacej w zakresie spraw kadrowych nalezy:

1) przygotowywanie dokumentdw dotyczacych zatrudniania izwalniania pracownikéw oraz
wynikajacych z przebiegu zatrudnienia;
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2) prowadzenie ewidencji zatrudnionych i zwolnionych pracownikéw;
3) ewidencjonowanie czasu pracy pracownikow;
4) przygotowywanie zaswiadczen o zatrudnieniu pracownikdéw oraz prowadzenie ich ewidencji;

5) przygotowywanie iopracowywanie danych do sprawozdan statystycznych w zakresie
zatrudnienia;

6) wspdtpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
oraz w zakresie sporzadzania sprawozdan o zatrudnieniu.

§ 8. Traci moc uchwata nr XV/216/25 Rady Miasta Zduniska Wola z dnia 28 sierpnia 2025 r.
w sprawie wspolnej obstugi jednostek budzetowych Miasta Zduriska Wola.

§ 9. 1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez rozplakatowanie na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Miasta Zdunska Wola oraz poprzez zamieszczenie jej tresci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Zduriska Wola.
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UZASADNIENIE
do projektu uchwaty w sprawie wspélnej obstugi jednostek budzetowych Miasta Zduriska Wola

Zgodnie zart. 10a pkt 1iart. 10b ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1153), gmina moze zapewni¢ wspding obstuge, w szczegdinosci administracyjna,
finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych. Wspdlng obstuge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy,
jednostka organizacyjna zwigzku migdzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-
gminnego. Rada gminy okresla, w drodze uchwaty, w szczegélnosci: jednostki obstugujace, jednostki
obstugiwane oraz zakres obowigzkdéw powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspdlne;j
obstugi.

W zwigzku z podjeciem przez Rade Miasta Zduriska Wola uchwaty nr X1I/158/25 z dnia
17 kwietnia 2025 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pn. ,Ztobek Miejski w Zduriskiej Woli”
oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. tédzkiego poz. 4773), zasadne jest uregulowanie sposobu
wspolnej obstugi jednostek budzetowych Miasta Zduriska Wola, w tym ztobka.

W ramach wspdlnej obstugi organizacyjnej Publicznemu Przedszkolu nr 10 ,,Pod Stoneczkiem”
w Zduriskiej Woli powierza sie obstuge Ztobka Miejskiego w Zdunskiej Woli w zakresie zapewnienia
przebywajacym w ztobku dzieciom wyzywienia, zgodne z art. 22 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798) wraz z dostarczeniem go do jednostki
obstugiwane;.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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